Profiel Beheerder

Beheerder van Dorpshuis D’'n Bork (Parttime)

Ben jij op zoek naar een boeiende, veelzijdige en vooral ook gezellige (bij)baan waarbij je een
essentiéle rol speelt in ons mooie dorp? Heb je een passie voor het beheren van faciliteiten en het
creéren van een gastvrije omgeving? Dan is dit jouw kans om deel uit te maken van ons team als
Beheerder van Dorpshuis D’'n Bork in Nieuwkuijk! Of eigenlijk jullie kans, want we zoeken 2 parttimers
die samen de taken verdelen.

Over ons

Stichting Dorpshuis D’n Bork wil een centrale plek creéren waar jong & oud kan samenkomen voor
culturele en sociale evenementen en waar de inwoners van Nieuwkuijk trots op zijn. Als Beheerder
speel je een cruciale rol in het soepel laten verlopen van alle activiteiten en draag je zorg voor een

gastvrije ontvangst voor al onze bezoekers.

Jouw verantwoordelijkheden

e Beheer van de dagelijkse activiteiten van het dorpshuis, inclusief het (laten) openen en
sluiten.

e Planning en aansturing vrijwilligers.

e Communicatie met verenigingen die huisvesting hebben (of zoeken) in ons Dorpshuis.

e Coordineren van evenementen en bijeenkomsten, o.a. uitvaarten, en ervoor zorgen dat alles
soepel verloopt.

e Zorgen voor klein onderhoud en codrdinatie van eventuele reparaties of renovaties.

e Service bieden aan bezoekers en het oplossen van eventuele problemen of zorgen.

o Administratieve taken zoals voorraadbeheer en het doen van bestellingen.

Wat wij zoeken
e Een enthousiaste en proactieve Beheerder met uitstekende organisatorische vaardigheden.
e Sterke communicatievaardigheden en het vermogen om effectief te werken met een
gemengde groep vrijwilligers.
e Ervaring in facilitair beheer, horeca of evenementenplanning is een pluspunt.
e Een teamspeler die ook zelfstandig kan werken en initiatief neemt.
e Affiniteit met ons Dorp en een passie voor het bevorderen van sociale verbondenheid.

Wat wij bieden
e Een prachtig Dorpshuis waar geen dag hetzelfde is.
e De kans om een positieve impact te hebben op onze lokale gemeenschap.
e  Prima salaris.
e Een fijne club mensen om mee samen te werken.

Klinkt dit als jouw ideale baan? Solliciteer dan nu en word een waardevol lid van ons team als een van
de Beheerders van Dorpshuis D’n Bork. Aanmelden als duo kan ook.
Vragen? Bel gerust even naar Tanja Heetkamp, 06 48 37 25 33.



